MESTO UJEZD U BRNA
Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna

EVS-0ST/0049/2024/UUB

Knihovni rad
Meéstskeé Jiraskovy knihovny Ujezd u Brna

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon, dale také jen KZ) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem
obcantim bez rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

N

pijcuje knihy, asopisy, e-knihy, stolni hry a dalsi knihovni jednotky

umoziuje Ctendfiim a vefejnosti pristup na internet

zprostiedkovava na vyzadani literaturu a informace z jinych knihoven

pripravuje a realizuje programy pro déti na podporu Ctenafstvi a Ctenarské
gramotnosti, organizuje vzdélavaci prednasky pro verejnost

poskytuje reprografické sluzby.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se mize stat fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim c¢tenarského
priikazu na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladi
uZivatele.

Ctenéfsky prtikaz je nepfenosny.

Déti do 15 let se mohou stat uZivatelem knihovny na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, prfijmeni, bydlisté
a datum narozeni. Tyto tidaje jsou nezbytné k zajiSténi ochrany majetku knihovny.
Knihovna miiZe pozadat uZivatele o e-mailovou adresu, pfipadné telefonni cislo. Tyto
Udaje jsou nepovinné, slouzi k zajiSténi maximalniho vyuZiti sluZeb knihovny



v

(e-vyptijcky, sprava Ctenarského konta ¢tenafem) a pro usnadnéni komunikace mezi
knihovnou a uzivatelem (oznameni o pripravenych rezervacich, upozornéni na koncici
vyptjcni lhitu apod.).

Osobni tudaje uZzivateld knihovna zpracovava v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich ddaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajd je
prilohou tohoto Knihovniho fadu (déle také KR).

Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Jsou povinni
zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi nebo v kancelari Méstského uradu.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Knihovna umoziiuje pristup k internetu na pocitaci vyclenéném pro uZivatele.

UZivatel ma pravo pracovat s pocitacem po dobu piil hodiny. Tento ¢as 1ze po dohodé
s knihovnikem prodlouZit.

Je zakazano kopirovat a distribuovat casti operacniho systému a nainstalovanych
aplikaci a programt v knihovné a zasahovat do nastaveni pocitace.

UZivatel je povinen zachazet s vypocCetni technikou tak, aby nedoSlo k poSkozeni
pocCitace a jeho prisluSenstvi a pripadné zavady c¢i poSkozeni ihned ohlasit
knihovnikovi. Skodu vzniklou vlastnim zavinénim je povinen uhradit.

U jednoho pocitace mohou pracovat maximalné dva uzZivatelé.

Neni povoleno navstévovat stranky internetu, jejichZ obsah neni vhodny k prohliZeni
ve verejnych prostorach.

Détem mladSim 10 let je povoleno pracovat s internetem pouze pod dohledem starsi
osoby.

I11. Vypaijeky

ClL 6
Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna piijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim vyménnych fondG nebo
meziknihovnich sluzeb (MVS).

Mimo knihovnu si miiZe registrovany uzivatel obvykle pijcit vSechny dokumenty,
pokud tomu nebrani odivodnéné skutecnosti. Celkovy pocet zaptij¢enych dokumentt
neni omezen.



Na priikaz ctenafe vystaveny pro uzivatele do 15 let je mozné pijCovat pouze
literaturu urcenou pro tuto vekovou kategorii, vyjimky povoluje knihovnik.

UzZivatel miZe pozadat o rezervaci ptij¢eného dokumentu. Rezervovat dokument mize
online v katalogu knihovny nebo miiZe o rezervaci pozadat pisemné, e-mailem nebo
osobné pFi navstévé knihovny.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. SluZba je poskytovana zdarma, knihovna
miiZe pozadovat po ¢tenafi uhrazeni nékladi za postovné. Ctenaf musi bezpodmine¢né
dodrZet termin vraceni ur¢eny ptjcujici knihovnou.

Knihovna poskytuje vyptijcky e-knih. E-vyptijcka je e-kniha dostupna ctenaiim
prostfednictvim katalogu knihovny. Ctenafi ji mohou ¢&ist prostfednictvim aplikace
v jejich vlastnim zafizeni po dobu 31 dnti. Pocet e-vyptjcek je limitovan na dvé
soucasné zpristupnéné e-knihy.

ClL7
Vypujcni rad

Pred prevzetim vyplijcky ma uZzivatel povinnost prohlédnout si pijcovany dokument
a ihned ohlasit knihovnikovi v3echny zjiSténé zavady.

Vyptjcni lhita je 1 mésic. Vypijcni lhita miZe byt prodlouZena az dvakrat o jeden
meésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a neZada-li dokument dalsi
uzivatel. ProdlouZzit vyptjcni lhiitu je moZné on-line ve Ctenarském kontu nebo Ize
o prodlouZeni vyptjcni lhiity pozadat pisemné, e-mailem nebo osobné pri navstéveé
knihovny.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech stanovit kratS§i vyptjcni lhttu,
pripadné Zadat vraceni ptijceného dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhtty.

Uzivatel nesmi vyptjcené dokumenty ptijcovat dalSim osobam. Ruci za né po celou
dobu vyptijcky.

Je zakédzano zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.

UzZivatel je povinen vratit vypujceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vyptjcil. Nese odpovédnost za vSechny zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, v pripadé vazného poSkozeni nahradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Jestlize uZivatel nevrati pajCeny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

Knihovna ma pravo upozornit Ctendfe formou pisemné upominky na nevracené
dokumenty. JestliZe uZivatel ani po opakovaném pisemném upomenuti pujceny
dokument nevrati, bude vraceni vymahano pravni cestou.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluzeb.

CL8
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve



stejném vydani a vazbé. JestliZe uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo tcelné,
miZe knihovna poZadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finan¢ni nahradu ve vysi knihy.

CL9
Sankcni poplatky

1. PosSkozeni knihovni jednotky (KJ): za poskozeni je povazovano politi, uSpinéni,
roztrZzeni, rozlomeni, okousani, pokresleni, vepisovani textu do dokumentu, ztrata
komponentli do stolnich her apod. Rozsah poSkozeni a s tim souvisejici vysi nahrady
stanovuje knihovnik.

2. Poplatky z prodleni se uctuji bez pisemného upozornéni. Povinnost platit poplatek
z prodleni nastava 30 dni po skonceni stanovené vypujcni lhtlity, poplatek se postupné
navysuje (viz Cenik poplatki a nahrad).

3. Poplatek za pisemnou upominku je vymahan nezavisle na poplatku z prodleni.
Poplatek z prodleni, poplatek za pisemnou upominku, poplatek za upominaci dopis
zfizovatele a naklady na vymahani pravni cestou se scitaji.

4. Za poSkozeni carového kddu se uctuje manipulacni poplatek.

5. Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo poSkozeného prikazu ctendfe se tuctuje
manipulacni poplatek.

Cl 10
Nahrada vSeobecnych skod

1. Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisi.

IV. Zavérecna ustanoveni
Cl 11

1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

2. Tento knihovni fad byl schvalen Radou mésta Ujezd u Brna na jeji 84. schtizi konané
02.12.2024 s acinnosti od 01.01.2025. Ke stejnému datu pozbyva platnosti predchozi
knihovni Fad.

Prilohy:

Priloha €. 1 - Cenik poplatkii a ndhrad
Priloha €. 2 - Pouceni o ochrané osobnich tdaji

Ing. Karel Vévar, v.r.
mistostarosta meésta
Meésto Ujezd u Brna



Cenik sluzeb a pokuty pri nedodrzeni knihovniho radu
(priloha ¢. 1 Knihovniho fadu ¢. EVS-0ST/0000/2024/UUB)

Jednotny poplatek (déti i dospéli) 100 K¢ na jeden rok
Prace s internetem zdarma
Poplatek za prodleni:

1. upominka — po uplynuti 1 mésice od pijceni (poStou se nezasila — pouze e-mailem)

neni zpoplatnéna

2. upominka — po uplynuti 2 mésict od ptijceni (posStou se nezasila - pouze e-mailem)

30 K¢
3. upominka — po uplynuti 3 mésici od piijceni (zasila se poStou i e-mailem) 50 K¢
4. upominka — po uplynuti 6 mésici od ptijceni (zasila se poStou i e-mailem) 100 K¢
Upominaci doporuceny dopis — 1 rok od pijceni 150 K¢

Meziknihovni vypiijcni sluzba — naklady s ni spojené hradi uZivatel
Vystaveni duplikatu ¢tenarského priikazu (pri ztraté, poskozeni) 20 K¢
Tisk nového kdodu pri poskozeni (kniha,Casopis,prtikazka) 20 K¢

Ukony spojené s likvidaci zptisobené skody:

mimo vlastni nahrady je uZivatel povinen zaplatit pokutu za ikony spojené s likvidaci Skody
(obal, nové zpracovani knihy, tisk ¢arového kodu) 50 K¢
PoSkozené nebo ztracené Casopisy se nahrazuji v plné pivodni cené.

Tisk z PC jednostranny tisk A4 Cernobile 3 K¢
oboustranny tisk A4 cernobile 4 K¢
jednostranny tisk A4 barevné 16,50 K¢

Kopirovani A4 jednostranné kopirovani 2 K¢
A4 oboustranné kopirovani 4 K¢
A3 jednostranné kopirovani 4 K¢
A3 oboustranné kopirovani 6 K¢

Platnost a ucinnost od 01.01.2025.



Pouceni o ochrané osobnich udaju
(priloha ¢. 2 Knihovniho fadu ¢. EVS-0ST/0000/2024/UUB)

Ucel shromaZd’ovani a zpracovani osobnich tdajt

Knihovna zpracovava osobni tdaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uzivatelem uzavrela prijetim jeho prihlaSky do knihovny v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679.

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uZivatelti v tomto rozsahu:

Povinné identifikaCni udaje: jméno, prijmeni, datum narozeni a adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni idaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Dale zpracovava sluzebni tdaje (¢islo ¢tenarského priikazu, prehled vypijcek vetné historie,
prehled rezervaci a upominek) a ucCetni udaje o provedenych penéZitych transakcich
(registraCni a sankcni poplatky).

Knihovna zpracovava osobni tdaje za tuCelem poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb uZivateltim a za icCelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuZiva
knihovna vyhradné za ucelem maximalizace vyuZiti sluZzeb knihovny Ctenarem a snadnéjsi
komunikace se Ctenari. UZivatel knihovny neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava a povinnosti uzivateli jako subjekti osobnich udaji

UzZivatel méd pravo na pristup k osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz, popripadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Registrovany uZzivatel ozndmi knihovné pripadné zmény osobnich tdajii bez zbytecného
odkladu.

Zabezpeceni osobnich adaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto materialim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukold.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pristup k témto datiim je chranén
systémem pristupovych actd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukoli
jednotlivych zaméstnancd.

Doba uchovani osobnich udajti a zpusob likvidace

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uZivateli po dobu trvéni registrace ¢tenare a
nasledujicich 48 meésicii od skonceni registracniho obdobi. Registrovany uZivatel miZe
pozadat o okamzity vymaz svych osobnich ddajti, pokud nema vici knihovné Zadny dluh a
nepreje si nadale vyuZivat jejich sluZeb.

Osobni udaje v pocitacové databazi jsou likvidovany vymazadnim identifikacnich tdajt
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou skartovany.

V Ujezdu u Brna 01.01.2025
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